
Thông Tin Tuyển Dụng 

CHUYÊN VIÊN TƯ VẤN HỌC THUẬT VÀ HỒ SƠ DU HỌC 

 

Địa điểm làm việc: 45A Nguyễn Tất Thành, thành phố Buôn Ma Thuột, Đắk Lắk   

Thông tin liên hệ: khoadoanico@gmail.com                          | Tel: 096 579 47 47 

 

I. Mô Tả Chung: 

Chúng tôi đang tìm kiếm một Chuyên Viên Tư Vấn Học Thuật và Hồ Sơ Du Học tận tâm và có trách 

nhiệm. Vị trí này đóng vai trò là cầu nối giữa học sinh và các cơ sở giáo dục, hỗ trợ học sinh trong việc 

chọn khóa học và ngành nghề phù hợp với khả năng của mình. 

II. Trách Nhiệm Chính: 

- Kết nối với cơ sở giáo dục: Thu thập thông tin về học phí, trường học và các ngành học. 

- Tư vấn cho học sinh và phụ huynh: Cung cấp thông tin chi tiết về các khóa học và ngành nghề. 

- Hỗ trợ hồ sơ: Hướng dẫn và thu thập hồ sơ xin thư mời nhập học. 

- Dịch thuật: Thực hiện dịch thuật các giấy tờ cần thiết. 

III. Yêu Cầu Kỹ Năng và Kinh Nghiệm: 

- Trình độ học vấn: Tốt nghiệp cao đẳng hoặc đại học. 

- Kinh nghiệm làm việc: Không yêu cầu kinh nghiệm 

- Kỹ năng: 

  - Kỹ năng giao tiếp tốt và có khả năng tư vấn. 

  - Khả năng đọc hiểu tốt và có kiến thức về xã hội. 

  - Khả năng làm việc nhóm. 

IV. Yêu Cầu Ngôn Ngữ: - Tiếng Anh: IELTS từ 5.0 trở lên. 

V. Điều Kiện Làm Việc: 

- Giờ làm việc: Giờ hành chính. 

- Địa điểm làm việc: 45A Nguyễn Tất Thành, thành phố Buôn Ma Thuột, Đắk Lắk. 

VI. Lợi Ích và Phúc Lợi: 

- Được tham gia đầy đủ bảo hiểm xã hội và các phúc lợi theo quy định của nhà nước. 

- Môi trường làm việc chuyên nghiệp, thân thiện và năng động. 

- Thu nhập hàng tháng từ 15.000.000 vnđ trở lên 

- Cơ hội đi công tác nước ngoài 

 

Chúng tôi rất mong chờ đón nhận hồ sơ từ các ứng viên tiềm năng. Hãy liên hệ với chúng tôi qua email 

hoặc số điện thoại bên dưới để nộp hồ sơ và biết thêm chi tiết. 

 

**Thông tin liên hệ:**   

- Email: khoadoanico@gmail.com   

- Số điện thoại: 096 579 47 47 



 


